
          REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA
  OPĆINA CERNA
OPĆINSKI NAČELNIK
KLASA: 024-02/24-01/4
URBROJ: 2196-11-01-24-1
Cerna, 12.3.2024. 
				                                                  
Na temelju članka 4., stavak 2. i 3. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj: 86/08, 61/11, 04/18, 112/19–daljnjem tekstu: Zakon), članka 6. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela općine Cerna, KLASA: 021-05/21-01/9, URBROJ: 2212/04-02-21/1 od 27.07.2021.godine, Općinski načelnik donosi

IV. ODLUKU
 o izmjenama i dopunama Pravilnika
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela općine Cerna


                                                                Članak 1.
U Sistematizaciji radnih mjesta u sklopu Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela općine Cerna („Službeni vjesnik“ Vukovarsko-srijemske županije broj: 5/22, 19/22, 22/22 i 15/23) kod naziva radnog mjesta „pomoćni radnik-grobar“ mijenja se: „broj izvršitelja: 5“ na „broj izvršitelja: 8“.

                                                              Članak 2. 
U Sistematizaciji radnih mjesta pod radnim mjestom 10. dodaje se: 

	Redni broj radnog mjesta
	      Naziv radnog mjesta
	       Broj izvršitelja

	
10.
	
Spremač/spremačica

	
2



Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: III.
Potkategorija: NAMJEŠTENIK II
Klasifikacijski rang 13.




	Opis poslova radnog mjesta
	Približan postotak vremena potreban za obavljanje pojedinog posla (%)

	1. Obavlja poslove čišćenja službenih prostorija u kojima su smještena tijela Općine, sanitarnih prostora, okoliša zgrade Općine, obavlja poslove dostave pošte, podjelu uplatnica i drugih pismena.

	35

	2. Održava čistoću zgrada i prostora u vlasništvu Općine Cerna.
	35

	3. Održava čistoću te uređuje zelene i druge javne površine.
	20

	4. Obavlja i druge poslove po nalogu pročelnika.
	10





	Potrebno stručno znanje
	- srednja stručna sprema, najmanje jedna godina radnog iskustva na    odgovarajućim poslovima;

	Složenost poslova
	- uključuje jednostavne i standardizirane pomoćno-tehničke poslove

	Samostalnost u radu
	- stupanj samostalnosti koji uključuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute nadređenog službenika

	Stupanj suradnje sa drugim tijelima i komunikacije sa strankama
	- stupanj stručnih komunikacija koji uključuje komunikaciju unutar nižih unutarnjih ustrojstvenih jedinica

	Stupanj odgovornosti i utjecaj na donošenje odluka
	- stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima službenik radi, te pravilnu primjenu propisanih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika





                                                                Članak 3. 
Ova Odluka stupa na snagu osmi dan od dana objave, a objaviti će se u „Službenom vjesniku“ Vukovarsko-srijemske županije.  



                                                                                                        OPĆINSKI NAČELNIK
                                                                                              Josip Štorek
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