Sukladno ¢lanku 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16), te ¢lanka 29. Statuta op¢ine Cerna
(Sluzbeni vjesnik VSZ 13/09, 2/13, 24/14, 8/18 i 4/21) i Elanka 84. Poslovnika Opéinskog vije¢a
(Sluzbeni vjesnik VSZ 13/09, 2/13, 8/18 i 2/22), Opéinsko vijeée na svojoj 14. sjednici, odrzanoj 29.
prosinca 2022., donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu zakonitog, namjenskog 1 svrhovitog troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom
ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga te provedbi
projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 26.544,56 € te radova procijenjene vrijednosti
manje od 66.361,40 € (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o
javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN) , ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, koji ureduju podrucja djelatnosti povezane
s pojedinim predmetom nabave, uzimajuéi u obzir temeljna nacela javne nabave utvrdena ZJN te
mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.
Nositelj predmeta nabave je duznosnik i sluzbenik koji iskazuju potrebu za nabavom roba, usluga i
radova.

Iskaz potreba je dokument kojim se po utvrdenoj metodologiji iskazuju i planiraju potrebe za nabavu
roba, usluga i radova zbog ucinkovitog izvr§avanja poslova.

Zahtjevnica za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu: Zahtjevnica) je dokument kojim se na temelju
planiranih financijskih sredstava trazi nabava roba, usluga i radova.

Narudzbenica je obrazac putem kojeg se obavlja jednostavna nabava. Narudzbenicu potpisuje nacelnik
ili osoba koju ovlasti ovlastena osoba.

Plan nabave je dokument, uskladen s Financijskim planom u kojem su objedinjene potrebe korisnika i
sluzi kao temelj za planiranje postupka nabave.

Odluka o imenovanju stru¢nog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave je
dokument kojim ovlastena osoba pokrece postupak nabave roba, usluga i radova.

Clanak 3.
Poslovi jednostavne nabave obuhvacaju planiranje, pripremu, provedbu, pracenje izvrSenja i
izvjeStavanje o provedenim postupcima jednostavne nabave.

Postupke jednostavne nabave provodi jedinstveni upravni odjel.

Clanak 4.
Jednostavna nabava planira se za svaku proracunsku godinu u Planu nabave.

Plan nabave donosi se sukladno ¢lanku 28. ZJN te uputi za izradu Plana nabave odnosno iskazivanju
potreba za nabavom roba, usluga i radova za tekucu godinu.



Jednostavna nabava moze se zapoceti samo pod uvjetom da su financijska sredstva planirana i osigurana
u proracunu za tekucu godinu.

Nositelj predmeta nabave obvezan je pri iniciranju postupka jednostavne nabave pridrzavati se Plana
nabave, posebno u odnosu na predmet nabave te planirani pocetak nabave.

Il. POSTUPAK NABAVE | PROCIJENJENA VRIJEDNOST

Clanak 5.
Ugovor o nabavi u pravilu se sklapa kada se radi o nabavi roba, usluga i radova na godis$njoj razini ili s
viSekratnim isporukama nabave slozenih predmeta nabave.

Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 9.290,60 € bez
PDV-a provodi se izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu po vlastitom
izboru.

(2) Zanabavu roba, usluga i radova do ukljucujuéi 19.908,42 € bez PDV-a Narucitelj mora zatraziti
ponudu jednog ili visSe gospodarskih subjekata.

(3) Za nabavu roba i usluga iznad 19.908,42 € bez PDV-a Narucitelj mora zatraZiti ponudu
najmanje tri gospodarska subjekata.

(4) Za nabavu radova iznad 19.908,42 € bez PDV-a do 66.614,40 € Narucitelj mora zatraziti
ponudu najmanje tri gospodarska subjekata.

Iz razloga svrsishodnosti, kao i slu¢aju da na trziStu nema 3 (tri) gospodarska subjekta koji pruzaju
usluge, izvode radove ili isporucuju robu koja je predmet nabave, Narucitelj moze zatraziti dostavu
ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata.

Odlukom iz stavka 2, 3.i 4.. ovoga Clanka nacelnik imenuje u stru¢no povjerenstvo tri osobe za
pripremu i provedbu postupka nabave.

Pored podataka o osobama imenovanim ¢lanovima stru¢nog povjerenstva, Odluka iz stavka 1. ovog
¢lanka mora obvezno sadrzavati podatke o predmetu nabave te procijenjenoj vrijednosti predmeta
nabave.

I11. POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 7.
Postupak nabave roba, usluga i radova pokrece se Odlukom o nabavi koju donosi Nacelnik.
Odlukom iz prethodnog stavka Narucitelj imenuje Stru¢no povjerenstvo od najmanje tri osobe (u
daljnjem tekstu: Struéno povjerenstvo) za provodenje postupka nabave.
O sukobu interesa na odgovarajuéi naéin se primjenjuje odredba poglavlja 8. Zakona o javnoj nabavi
(NN broj 120/16).

Clanak 8.
Struéno povjerenstvo sastavlja poziv za dostavu ponude, sa svim potrebnim podacima Kkoji
gospodarskom subjektu omogucuju izradu ponude.

U pozivu za dostavu ponude mogu se odrediti osnove za iskljuéenje 1 uvjete sposobnosti gospodarskih
subjekata te traziti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti,

primjenjujuc¢i na odgovaraju¢i nacin odredbe ZJN.

Poziv za dostavu ponude potpisuje nacelnik.



Clanak 9.
Poziv za dostavu ponuda upucuje se istovremeno na adresa gospodarskih subjekata, na nacin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen (dostavnica, povratnica, preslika izvjes¢a o uspjesnoj
isporuci , izvjesce o procitanoj elektronickoj posti i sl.). Poziv se moze objaviti i na internetskoj stranici
www.cerna.hr, umjesto upuéivanja poziva za dostavu ponuda.

IV. NACIN I ROK DOSTAVE PONUDA

Clanak 10.
Nacin dostave ponude odreduje se u Pozivu za dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 8 dana od dana upucivanja odnosno objavljivanja
poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljan je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
Narucitelja.

Stru¢no povjerenstvo za provodenje postupka nabave ovlasteno je zatraziti ponude od gospodarskih
subjekata, zaprimiti ih, ocijeniti i predloziti odabir odredene ponude, odnosno ponistenje postupka
nabave.

Ponude u papirnatom obliku zaprimaju se u Jedinstvenom upravnom odjelu.

Sve dokumente ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave, a odabrani ponuditelj je na zahtjev Narucitelja obvezan dostaviti
originalne dokumente na uvid, ako se to od njega zatrazi.

V. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 11.
Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za dostavu ponuda, pregledavaju
i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.
Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena ponuditelju.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju svi ¢lanovi Struénog povjerenstva Naruditelja.

Zapisnik obavezno sadrzi rangiranje prihvatljivih ponuda prema kriteriju za odabir, te prijedlog
odgovornoj osobi naruditelja za donoSenje Odluke o odabiru ili Odluke o poniStenju postupka
jednostavne nabave.

Clanak 12.
Kriterij odabira je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

VI. ZAKLJUCUCENJE UGOVORA/IZDAVANJE NARUDZBENICE

Clanak 13.
Na temelju potpisanog zapisnika pristupit ¢e se zakljuenju ugovora odnosno izdavanju narudzbenice.
Uz ugovor odnosno narudzbenicu za vrijednosti iznad 9.290,60 € moze se traziti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora.

Clanak 14.


http://www.cerna.hr/

U slucaju da niti jedan ponuda nije zaprimljena ili nije odabrana Narucitelj moze provesti novi postupak
nabave za isti predmet odmah nakon donoSenja Odluke o ponistenju nabave.

VII. PRACENJE IZVRSENJA 1 IZVJESTAVANJE

Clanak 15.
Za kontrolu isporuke roba, usluga i radova te financijsko izvrSavanje ugovornih obveza zaduzen je
Nacelnik 1 Stru¢no povjerenstvo koje je provelo postupak nabave.

Clanak 16.
Na izvjestavanje o provedenim postupcima jednostavne nabave primjenjuju se odredbe ZJN.

VIII. VODENJE REGISTRA UGOVORA

Clanak 17.
Narucitelj je duzan sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi voditi registar ugovora koji ¢e sadrzavati
podatke o svim sklopljenim ugovorima po pravilima jednostavne nabave po godinama
Registar se objavljuje na sluzbenim stranicama Narucitelja.

XI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 19.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaju vaziti Pravilnik o nabavi roba, radova i usluga na koje se
ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi Op¢ine Cerna, KLASA: 030-02/19-01/2, URBROJ: 2212/01-02-
19/1 od 19. 11. 2019. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od objave u ,,Sluzbenom vjesniku* Vukovarsko-srijemske
Zupanije.
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